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I. OSNOVNI PODATKI O KATALOGU
NAZIV ORGANA
Naziv: Zdravstveni dom Radeče
Skrajšano ime: ZD Radeče

Sedež: Ulica OF 8, 1433 Radeče
Direktorica: Ingrid Kus-Sotošek, dr.med.,spec.spl.med.
Telefon: 03/ 568-02-00
Fax: 03/ 568-02-02
E-pošta: [image: image2.png]


zd.radece@siol.net
ID št. za DDV: SI 52013430

Matična številka: 5683106

Šifra dejavnosti: 92347

TRR: 01299-6030923475

ODGOVORNA URADNA OSEBA
Ingrid Kus-Sotošek, dr.med.,spec.spl.med.
DATUM PRVE OBJAVE KATALOGA
Oktober 2006
DATUM ZADNJE SPREMEMBE
KATALOG JE DOSTOPEN 
NA SPLETNEM NASLOVU
http://www.zd-radece.si 
DRUGE OBLIKE KATALOGA
Poleg elektronske različice, ki je dostopna na zgornjem spletnem naslovu, je dostopen na sedežu ZD Radeče v tajništvu direktorice tudi različica v tiskani obliki.

Dostop: v tajništvu direktorice vsak delavnik od 8.00 do 10.00 ure, razen torek od 7.00 do 14.00 ure.

2. SPLOŠNI PODATKI O ORGANU IN INFORMACIJAH JAVNEGA ZNAČAJA S KATERIMI RAZPOLAGA

1. ORGANOGRAM IN PODATKI O ORGANIZACIJI ZD RADEČE

a) Predstavitev:


Javni zavod Zdravstveni dom Radeče je bil ustanovljen v skladu z Odlokom o izločitvi organizacijske enote Zdravstveni dom Radeče iz javnega zavoda Zdravstveni center Celje in o ustanovitvi javnega zavoda Zdravstveni dom Radeče.

Dejavnost Javnega zavoda Zdravstvenega doma Radeče je:

-osnovna zdravstvena dejavnost v skladu s 7. členom Zakona o zdravstveni dejavnosti (Ur.l.RS št.: 9/92),

-druge zdravstvene storitve v skladu z zakonom

Dejavnost ZD je v skladu s standardno klasifikacijo dejavnosti naslednja:

85.121  Splošna izvenbolnišnična zdravstvena dejavnost

85.122 Specialistična izvenbolnišnična zdravstvena dejavnost

85.130 Zobozdravstvena dejavnost

85.141 Samostojne zdravstvene dejavnosti, ki jih ne opravljajo zdravniki

85.142 Alternativne oblike zdravljenja

85.143 Druge zdravstvene dejavnosti d.n.

85.311 Dejavnost domov za starejše

85.319  Drugo socialno varstvo z nastanitvijo

85.324 Dejavnost varstvenih delovnih centrov

85.329 Druge socialne dejavnosti


Področje dela zavoda izhaja iz Odloka o ustanovitvi javnega zavoda Zdravstveni dom Radeče (Uradni list RS, št.70/96).


Zdravstveni dom izvaja svojo dejavnost v okviru mreže javne zdravstvene službe v dveh organizacijskih enotah  (OE): 
1. OE Splošna medicina in dispanzerske službe, ki obsega:
· DE Splošna medicina,

· DE Zdravstveno varstvo otrok in mladine,

· DE Patronažno varstvo,

· DE Specialistično dispanzerska dejavnost (ginekologija),

· DE Fiziatrija ,

· DE Laboratorijska dejavnost.

2. OE Zobozdravstveno varstvo, ki obsega:

· DE Zobozdravstvo odraslih;

· DE Dispanzersko zobozdravstveno varstvo otrok in mladine;


3. KONTAKTNI PODATKI OSEBE PRISTOJNE ZA POSREDOVANJE INFORMACIJ

Pristojna oseba: Ingrid Kus-Sotošek, dr.med.,spec.spl.med.
Telefon: 03/568-02-00
Fax: 03/568-02-02
Naslov: Ulica OF 8
E-naslov: 


HYPERLINK "mailto:zd.radece@siol.net"
zd.radece@siol.net
4. SEZNAM ZAKONOV, PODZAKONSKIH AKTOV IN PREDPISOV EVROPSKIH SKUPNOSTI Z DELOVNEGA PODROČJA ZAVODA (preko državnega oz. lokalnega registra predpisov)
DRŽAVNI PREDPISI: 

· Register predpisov RS

http://zakonodaja.gov.si
· Služba Vlade RS za zakonodajo

http://www.svz.gov.si
· Zbirke zakonodajnega postopka DZ

http://www.dz-rs.si/
· Uradni list RS

http://www.uradni-list.si
· Ministrstvo za zdravje RS

http://www2.gov.si/mz//mz-splet.nsf
PREDPISI EU:

· Portal EU

http://europa.eu.int/
· Staff Regulation

http://ius-software.si/EUII/
· Prevodi zakonodaje EU

http:/www.gov.si/evrokorpus
DRUGE POVEZAVE:

· INFORS (številne baze podatkov v Sloveniji)

http://www.justinfo.si/infors.htm
· WCJLN World Criminal Justice Library network, Washington

http://andromeda.rutgers.edu/%7Ewcjlen/WCJ/
· NCJRS National Criminal Justice Reference Service, Rockwille

http://www.ncjrs.gov/whatsncjrs.html
· Springer Journals, Amsterdam

http://www.springerlink.com
· HEUNI, Helsinki (Evropski inštitut za preprečevanje kriminalitete in nadzor)

http://www.heuni.fi
5. SEZNAM STRATEŠKIH IN PROGRAMSKIH DOKUMENTOV PO VSEBINSKIH SKLOPIH

 Strateški in programski dokumenti:

Naslov:
- Letno poročilo ZD RADEČE 

Odgovoren za sprejem: Svet  zavoda  ZD RADEČE

Oblika: klasična in elektronska oblika.

Objava na spletni strani: ne


6. SEZNAM VRST UPRAVNIH, SODNIH ALI ZAKONODAJNIH POSTOPKOV

ZD RADEČE ne vodi nobenih upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov. 


7. NAJPOMEMBNEJŠI VSEBINSKI SKLOPI DRUGIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNAČAJA OZIROMA POSAMEZNIH DOKUMENTOV
Interni splošni akti ZD RADEČE: 
Vrste: Odlok o ustanovitvi  ZD RADEČE, Statut, pravilniki, poslovniki

Odlok o ustanovitvi: ZD RADEČE

Odgovoren za sprejem: Ustanoviteljica Občina Radeče

Oblika: klasična in elektronska 

Objava na spletni strani: ne

Statut  ZD RADEČE:

Odgovoren za sprejem: Svet  zavoda  ZD RADEČE

Oblika: klasična in elektronska 

Objava na spletni strani: ne

Pravilniki in poslovniki  ZD RADEČE

· Poslovnik o delu sveta zavoda in njegovih organov

· Pravilnik o notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih mest

· Pravilnik o plačah

· Pravilnik o delovnih razmerjih

· Pravilnik o delovnem času

· Pravilnik o varstvu pri delu

· Pravilnik o varstvu pred požarom

· Pravilnik za dodeljevanje stanovanj v najem

· Pravilnik o blagajniškem poslovanju

· Pravilnik o notranjem revidiranju

· Poslovnik o oddaji naročil male vrednosti

· Pravilnik o arhiviranju dokumentarnega gradiva in urejanju arhiva

· Pravilnik o notranji kontroli uporabe službenih vozil in organizaciji prevozov

· Pravilnik o delu strokovnega sveta

· Pravilnik o popisu

· Pravilnik o internem strokovnem nadzoru s svetovanjem

· Pravilnik o odgovornosti delavcev za delovne obveznosti

· Pravilnik o izvajanju samoplačniške zobozdravstvene dejavnosti

· Pravilnik o reševanju pritožb

· Pravilnik o izvajanju internega strokovnega nadzora

· Pravilnik o načinu dajanja informacij za javnost

· Pravilnik o varovanju osebnih in drugih zaupnih podatkov ter dokumentarnega gradiva

· Pravilnik o delovnih razmerjih

Odgovoren za sprejem: Svet  zavoda  ZD RADEČE

Oblika: klasična in elektronska 

Objava na spletni strani: ne

Postopki imenovanj: 

Vrsta: informacije glede postopka imenovanja direktorja  ZD RADEČE sklep sveta  ZD o razpisu, objava razpisa, poročilo o izboru, sklep o imenovanju).

Odgovoren za sprejem: svet  zavoda  ZD RADEČE

Oblika: klasična in elektronska oblika

Objava na spletni strani: ne

Sprejeti sklepi organov in teles ZD RADEČE:
Vrsta: sprejeti sklepi sej sveta zavoda  ZD RADEČE

Odgovoren za sprejem: predsednik sveta zavoda  ZD RADEČE

Oblika: klasična in elektronska oblika

Objava na spletni strani: ne


Informacije o javnih naročilih:

Vrsta: Dokumenti v zvezi s postopki izvedbe javnih naročil

Odgovoren za sprejem: Direktorica  ZD RADEČE

Oblika: klasična in elektronska oblika

Objava na spletni strani: ne

Poslovna in finančno-računovodska dokumentacija ZD RADEČE:

Vrsta: Podatki poslovne, finančne in računovodske dokumentacije ZD RADEČE

Odgovoren za sprejem: Direktorica  ZD RADEČE

Oblika: klasična in elektronska oblika

Objava na spletni strani: ne

Informacije o človeških virih ZD RADEČE:

Vrsta: kadrovski načrti in drugo gradivo kadrovskega načrtovanja, dokumentarno gradivo o zaposlovanju, imenovanju in razrešitvah, razporejanju, napredovanju in prenehanju delovnega razmerja, dokumentarno gradivo o sistemu plač in sistemu nagrajevanja, dokumentarno gradivo o strokovnem izobraževanju in usposabljanju, dokumentarno gradivo s področja varstva pri delu

Odgovoren za sprejem: Direktorica  ZD RADEČE

Oblika: klasična in elektronska oblika

Objava na spletni strani: ne

Novice o delovanju  ZD RADEČE:

Vrsta: Sporočila za javnost

Odgovoren za sprejem: Direktorica  ZD RADEČE

Oblika: klasična in elektronska oblika

Objava na spletni strani: ne

7. SEZNAM DRUGIH INFORMATIZIRANIH ZBIRK PODATKOV

Ime zbirke: SOVA

Opis in namen zbirke: Evidentiranje podatkov opravljenih zdravstvenih storitev.

Način pridobivanja podatkov iz zbirke: Pisni zahtevek skladno z določili ZVOP.

Dostop do zbirke: Informacijski sistem je dostopen v omrežju  ZD RADEČE.

Omejitve dostopa: Uporabniško ime, geslo z avtorizacijo.


8. OPIS NAČINA DOSTOPA DO DRUGIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNAČAJA 

Informacija javnega značaja je informacija, ki izvira iz delovnega področja organa, nahaja pa se v obliki dokumenta, zadeve, dosjeja, registra, evidence ali dokumentarnega gradiva, ki ga je organ izdelal sam  v sodelovanju z drugim organom ali pridobil od drugih oseb. (4. člen Zakona o dostopu do informacij javnega značaja, Uradni list RS, št. 24/03). 


NEPOSREDEN DOSTOP – OSEBNO V PROSTORIH  ZD RADEČE
Do informacij javnega značaja lahko dostopate, če se osebno zglasite na sedežu  ZD v tajništvu direktorice Ingrid Kus Sotošek dr.med.,spec.spl.med., vsak delovni dan od 8.00 do 10.00 ure razev torek od 7.00 do 14.00 ure. Informacije so vam na voljo, ne da bi jih izrecno zahtevali od  zaposlenih. 

PO ELEKTRONSKI POTI 

Dostop do informacij javnega značaja je omogočen tudi na internetu in sicer na spletnih straneh ZD z naslovom  http://www.zd-radece.si . Uporabniki do portala lahko dostopajo z običajnimi brskalniki, informacije na portalu pa se nahajajo na običajnih oblikah zapisa.

DOSTOP NA PODLAGI POSEBNE ZAHTEVE

Informacije, ki niso neposredno dostopne v prostorih ZD ali na svetovnem spletu vam bodo posredovali na vašo zahtevo. Zahtevo lahko vložite osebno v prostorih ZD, preko telefona, po pošti ali po elektronski poti. 

Na podlagi vaše zahteve je ZD dolžan posredovati informacijo, če jo dejansko poseduje – če to lahko stori brez kakršnegakoli predelovanja informacij, ki jih ima. Dostop do informacije lahko zavrne, če gre za izjemo, ki jo opredeljuje 6. člen Zakona o dostopu do informacij javnega značaja (tajni podatek, poslovna skrivnost; osebni podatek, ki pomeni kršitev varstva osebnih podatkov; podatek, ki pomeni kršitev zaupnosti davčnega postopka; podatek, pridobljen ali sestavljen zaradi upravnega postopka, katerega razkritje bi škodovalo izvedbi postopka; podatek iz dokumenta, ki je bil sestavljen v zvezi z notranjim delovanjem oz. dejavnostjo ZD in bi njegovo razkritje povzročilo motnje pri delovanju oz. dejavnosti  ZD in drugi. V navedenih primerih lahko ZD pod določenimi pogoji prosilcu omogoči delni dostop. Ob pozitivno rešeni zahtevi vam bodo omogočili seznanitev z vsebino zahtevane informacije tako, da vam jo bodo dali na vpogled ali pa vam zagotovili prepis, fotokopijo ali elektronski zapis (odvisno od vaše zahteve). 

- OSEBNO V PROSTORIH  ZD RADEČE

Informacije javnega značaja lahko zahtevate osebno na sedežu v prostorih ZD v tajništvu direktorice Ingrid Kus Sotošek dr.med.,spec.spl.med., in sicer ustno ali pisno na zapisnik. 

1. Ustna zahteva: v času uradnih ur se lahko zglasite v ZD pri uradni osebi za posredovanje informacij javnega značaja od ponedeljka do petka od  8.00 do 10.00 ure, razen v torek od 7.00 do 14.00 ure. Če zahtevate dostop do informacije javnega značaja ustno, ne plačate upravne takse za vlogo, vendar pa v skladu z veljavno zakonodajo ne morete vložiti pritožbe na negativno odločitev ZD. Pravno varstvo se omogoča samo na podlagi pisne zahteve.

2. Zahteva osebno na zapisnik: zahtevo lahko vložite ustno na zapisnik v tajništvu ZD. V tem primeru se bo vaša zahteva štela za pisno zahtevo. Zahtevo lahko podate ustno na zapisnik kadarkoli v času uradnih ur. 

- PISNA ZAHTEVA, POSLANA PO POŠTI

Pisno zahtevo za dostop do informacij javnega značaja lahko pošljete po pošti na naslov Zdravstveni dom Radeče, Ulica OF 8, 1433 Radeče ali oddate osebno v ZD  v času uradnih ur. Zahteva mora vsebovati navedbo naslovnika, ki se ji zahteva pošilja, osebno ime, firmo ali ime pravne osebe, navedbo o morebitnem zastopniku ali pooblaščencu ter naslov prosilca oz. njegovega zastopnika ali pooblaščenca. V zahtevi morate navesti, katero informacijo želite pridobiti in na kakšen način se želite z njo seznaniti (vpogled, kopija, prepis ali elektronski zapis). Za vložitev zahteve je potrebno plačati upravno takso. Če zahtevate dostop do informacij javnega značaja pisno, je zagotovljeno tudi pravno varstvo. ZD mora o vaši zahtevi odločiti praviloma v roku 20 dni, le izjemoma se lahko s posebnim sklepom rok za odločanje podaljša še za 30 dni. V kolikor menite, da vam je bila posredovana druga informacija in ne tista, ki ste jo zahtevali, je ZD zavezana o vaši ponovni zahtevi po določeni informaciji odločiti v roku 3 dni. V kolikor je zahteva nepopolna in je ZD ne more obravnavati, vas bodo pozvali, da zahtevo dopolnite. ZD vam je dolžna posredovati informacijo le, če jo dejansko poseduje, če to lahko stori brez kakršnegakoli predelovanja informacij, ki jih ima. Dostop do informacij ZD lahko zavrne samo iz zakonsko določenih razlogov po določilu 6. člena Zakona o dostopu do informacij javnega značaja. V teh primerih vam lahko ZD pod določenimi pogoji omogoči vsaj delni dostop.

V primeru zavrnitve vaše zahteve imate pravico do pritožbe zoper odločbo, s katero je bila vaša zahteva zavrnjena ter zoper sklep s katerim je bila zahteva zavržena. O eventuelni pritožbi odloča informacijski pooblaščenec za dostop do informacij javnega značaja. V primeru nezadovoljstva z odločitvijo informacijskega pooblaščenca, pa je mogoče sprožiti postopek pred upravnim sodiščem (upravni spor). 

-PREKO TELEFONA

Zahtevo za dostop do informacij javnega značaja lahko podate tudi preko telefona. Direktorica Ingrid Kus Sotošek dr.med.,spec.spl.med. – tel. št. 03) 568-02-00. Če boste zahtevo podali telefonsko, morate izrecno povedati, da gre za zahtevo za dostop do informacij javnega značaja. Zahteva je takse prosta in proti negativni odločitvi ni mogoča pritožba.

-PO ELEKTRONSKI POTI

Zahteva se lahko poda elektronsko na uradni elektronski naslov ZD: http://www.zd-radece.si, pri čemer se taka zahteva lahko poda kot pisna zahteva ali kot enakovredna ustni zahtevi. 

1. Elektronska zahteva, enaka ustni zahtevi:

Zahtevo lahko podate elektronsko na uradni elektronski naslov ZD. V kolikor vaše elektronsko sporočilo ni varno elektronsko podpisano ali če v njem izrecno ne navedete, da želite, da se zahteva obravnava kot pisna zahteva, bo ZD obravnaval vašo zahtevo kot ustno zahtevo. Pravice prosilca in obveznosti ZD, v primeru da zahtevo podate na takšen način so enake, kot če bi jo podali ustno v prostorih ZD ali preko telefona. 

2. Elektronska pisna zahteva:

Po elektronski poti lahko oddate tudi pisno zahtevo in jo varno elektronsko podpišete, pri čemer se upoštevajo določbe Zakona o elektronskem poslovanju in elektronskem podpisu. Za varen elektronski podpis potrebujete digitalno kvalificirano potrdilo enega od registriranih overiteljev pri Ministrstvu za informacijsko družbo (Center vlade RS za informatiko, Halcom informatika, NLB ali Pošta Slovenije). Če ne razpolagate z digitalnim kvalificiranim potrdilom lahko zahtevo oddate tudi brez elektronskega podpisa in v njej izrecno navedete, da želite, da se obravnava kot pisna zahteva. Za pisno zahtevo je potrebno plačati upravno takso. 

-DELNI DOSTOP

Če boste zahtevali vpogled v dokument ali njegov del, ki vsebuje informacije iz 6. člena Zakona o dostopu do informacij javnega značaja (izjeme) vam bodo vseeno poizkusili ugoditi in vam omogočiti vsaj delni vpogled. Pripravili vam bodo kopijo dokumenta, pri čemer bodo tiste del, do katerih vam v skladu z zakonsko določenimi izjemami ne smejo dovoliti dostopa, izločili iz dokumenta tako, da jih bodo prečrtali, fizično odstranili, trajno prekrili ali drugače naredili nedostopne, če gre za dokument v fizični obliki. V kolikor gre za dokument v elektronski obliki pa bodo informacije zbrisali, kodirali, blokirali, omejili ali drugače napravili nedostopne. 
STROŠKOVNIK

Za posredovanje vseh informacij javnega značaja v katerikoli izbrani obliki, se zaračunajo le materialni stroški posredovanja v skladu z  Uredbo o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega značaja (Ur.l.RS št. 76/05). 

Opis: Informacije javnega značaja, ki zanimajo interno in zunanjo javnost.
 

Direktorica: 

Ingrid Kus Sotošek,dr.med.
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